ROMANIA

JUDETUL GORJ

PRIMARIA COMUNEI SCOARTA
Nr. 12143 din 11.08.2023

ANUNT

In temeiul dispozitiilor art. IV din OUG 34/2023 — alin. (2) lit. b) si art. 618 alin. (3) din
0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completirile ulterioare, primdria
comunei Scoarta, judetul Gorj, va organiza concursul de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice de executie vacante, dupd cum urmeazi;

- functia publica de executie vacantd de consilier, clasa 1, gradul profesional debutant, din
cadrul Compartimentului SPCLEP Scoara — Evidenta Populatiei, din subordinea Consiliului
Local Scoarta, judetul Gorj, cu durata normald a timpului de lucru de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/sdplamana,

- functia publicd de exccutie vacanta de referent, clasa 11, gradul profesional principal, din
cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarta — Starea Civild, din subordinea Consiliului Local
Scoarta, judetul Gorj, cu durata normald a timpului de lucru de 8 ore/zi, respectiv 40
ore/siptamand.

Tip concurs: Recrutare pe functii publice de executie vacante ;

- tipul probelor de concurs:

- concursul de recrutare consid in 3 probe succesive, dupd cum urmeazi:

selectia dosarelor de inscriere;

e proba scrisa;

e interviul,

data sustinerii probei serise: 14 septembrie 2023, ora 10%, la sediul primariei comunei

Scoara, localitatea Scoarta, strada Principala, nr.83, judetul Gorj, Corp B, Sala De Sedinte,

etajul 1;

- data sustinerii interviului: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii
probei scrise, cu respectarea prevederilor art.56 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificdrile si completirile
ulterioare. Data §i ora sustinerii interviului se afigeazd obligatoriu odatd cu rezultatele la proba
scrisa;

- dosarele de inseriere la concursul de recrutare se depun in termen de 20 zile de la data
publicdrii anuntului pe pagina de internet a primdriei comunei Scoarta, judetul Gorj si pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in perioada 11.08.2023 - 30.08.2023 (inclusiv), ora
16", la sediul primdriei comunei Scoarta, localitatea Scoarfa, str. Principald, nr.83, judetul Gorj.

Conditiile de participare la concurs:
Conditii generale:
- candidatii trebuie sd indeplineascii conditiile previzute de art.465 alin. (1) din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
Conditii specifice necesare ocupiirii funcfiilor publice vacante:

- pentru functia publici de executie de consilier, clasa I, gradul profesional debutant,
din cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarta — Evidenta Populatiei:

_ Studiile necesare ocupirii funciiei publice de executie: studii universitare de licenid
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenté:

- condifiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice: 0 ani;

- pentru functia publicid de executie vacanti de referent, clasa 111, gradul profesional
principal, din eadrul Compartimentului SPCLEP Scoarta - Starea Civila:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat,




- conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdérii functiei publice
de executie: minimum 5 ani, conform art. 468 alin.(1) lit. b) din O.U.G. nr.57/2019
Codul administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare:

Bibliografia si tematica, stabilite in vederea desfagurarii concursului de recrutare pentru
ocuparea postului aferent functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, gradul
profesional debutant, din cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarta — Evidenta Populatiei, din
subordinea Consiliului Local Scoarta, judetul Gorj:

1. Constitutia Romaniei, republicati;
cu tematica - Cap. I - Drepturile si libertitile fundamentale
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ultericare;
cu tematica - SECTIUNEA a Il-a Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de
sandtate, la alte servicii, bunuri i facilitaii;
- SECTIUNEA a IV-a Libertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului
si accesul in locurile publice
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei i birbati,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare:
cu tematica - CAP. 11 Fgalitatea de sanse §i de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;
4. Titlul 1 si II ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica TITLUL I: Dispozitii generale ; TITLUL II: Statutul functionarilor publici:
Partea 111 Administratia publicd locala; TITLUL V : Autoritatile administratiei publice
locale;
5. Legea nr.21/1991 a cetdjenici romdne, republicata, cu modificirile si completirile
ulterioare; - cu tematica integral
6. Ordonanta de urgentd nr. 97 din 14 iulie 2005 privind evidenta, domiciliul, resedinja si
actele de identitate ale cetifenilor romani*), republicatd, cu modificarile si completéirile ulterioare; -
cu tematica integral
7. Hotararea Guvernului nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenga, domiciliul,
resedinia si actele de identitate ale cetdfenilor romdni, precum $i pentru stabilirea formei $i
continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedintd §i ale cirfii de imobil; - cu tematica
integral
8. Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
cu tematica - Cap. [ Dispozitii generale
Cap. 11 Drepturile persoanei vizate

Atributiile specifice previzute in fisa postului aferent funciei publice de executie vacante
de consilier, clasa I, gradul profesional debutant, din cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarfa —
Evidena Populatiei, din subordinea Consiliului Local Scoarta, judetul Gorj, sunt urmdtoarele:

a) primeste, analizeazi si solufioneaza cererile pentru eliberarca actelor de identitate si
inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei §i inmineaza
solicitantilor documentele in cauzi,

b) primeste si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliul din striinitate in Romadnia;

¢) primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitati sanitare si de protectie sociale, precum si ale celor aflate in locurile de
retinere si de arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din zona de
responsabilitate si inméneazi documentele solicitate:



d)

i

m)

n)

L)
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v)

W)

N
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inregistreazii toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecirei categorii de lucrdri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare, inscrise in formularele
necesare eliberdrii actelor de identitate si preluate in Registrul National de Evidenta a
Persoanelor;

raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicirile autoritdfilor sau institufiilor
prevazute de lege si inscrise in Registrul National de Evidenta a Persoanelor;

desfisoara activitati de primire, examinare §i rezolvare a petitiilor cetéfenilor;

furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei citre
autoritifile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici §i citre
cetiateni cu respectarea prevederilor legale;

efectueaza verificari in Registrul National de Evidenia a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa in conditiile in care lucratorul de stare civild nu
are posibilitatea de a le efectua:

identifici — pe baza mentiunilor operative — elementele urmirite, cele cu interdictia
prezentei in anumite localitii ete. si anuntd unititile de polifie in vederea ludrii masurilor
legale ce se impun;

colaboreaza cu unitdtile de polifie, participind la acfiunile §i controalele organizate de
acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri §i alte unitati de cazare
turisticd, in vederea identificarii persoanclor nepuse in legalitate pe linie de evidentd a
persoanelor, precum i a celor urmarite in temeiul legii, precum si cu politia locald potrivit
atributiilor ce le revin pe linie de eviden{d a persoanelor;

asigurd colaborarea i schimbul permanent de informatii cu unitaile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;
solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.R.L, S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea i identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legale;

in colaborare cu structurile M.A.L sau politia locald desfigoara activitai specifice pentru
punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitate eliberarea unui act de identitate in
termenul previzut de lege:

acord sprijin in vederea identificdrii operative a persoanelor internate in unitafi sanitare §i
de protectie sociald, ce nu poseda asupra lor acte de identitate:

formuleazd propuneri pentru imbundtatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru,
atiss

intocmeste situafiile statistice si analizele activitdfilor desfasurate lunar, trimestrial,
semestrial si anual in cadrul serviciului;

completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul asistenei
sociale Formularul E 401;

asigurd gestiunea ciirfilor de identitate provizorii si intoemeste procesele-verbale de scidere
din gestiune:

raspunde de activitiile de selectionare, creare, folosire si pastrarea arhivei specifice;
organizeazi, asigurd conservarea gi utilizeazd, in procesul muncii, evidentele locale
manuale;

asigurd proteciia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum i
securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale:

sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidenid a persoanelor §i
raporteazi disparifia acestora pe cale ierarhici;

raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidentd a persoanclor;

constati contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comund privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.LD., actualizeaza si raspunde de
corectitudinea datelor preluate in R.P.LD.,
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aa) indeplineste si alte atributii specifice activititii de eviden{d a persoanelor, reglementate prin
acte normative,

Bibliografia si tematica, stabilite in vederca desfasurdrii concursului de recrutare pentru
ocuparea postului aferent functiei publice de executie vacante de referent, clasa Ill, gradul
profesional principal, din cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarta — Starea Civild, din subordinea
Consiliului Local Scoarta, judetul Gorj:

1. Constitufia Romdniei, republicala;
cu tematica - Drepturile si libertatile fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
cu tematica - SECTIUNEA a Il-a Accesul la serviciile publice administrative §i juridice, de
sandtate, la alte servicii, bunuri si facilititi;

- SECTIUNEA a IV-a Libertatea de circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului
si accesul in locurile publice;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati,
republicata, cu modificéarile si completarile ulteroare;
cu tematica - CAP, II Egalitatea de sanse si de tratament intre femei i barbafi in domeniul muncii;

4, Titlul 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare;
cu tematica TITLUL [I: Dispozitii generale ; TITLUL I1: Statutul functionarilor publici:

Partea I1I: Administrajia publica locald; TITLUL V : Autorititile administratiei publice
locale:

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicati, cu modificirile i
completirile ulterioare; - cu tematica integral

6. Hotdrdrea nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild; - cu tematica integral

7. Legea nr.287/2009 privind Codul Civil, republicatd, cu modificdrile si completirile
ullerioare;
cu tematica - Cartea | — Despre persoane - Titlul 11, Persoana fizicd. - Cap. | Capacitatea civila a
persoanei fizice; Cap. 111 Identificarea persoanei fizice;

Cartea a lI-a — Diespre familie - Titlul . Dispozitii generale - Titlul II. Césétona
Titlul I1I. Rudenia, Cap. 11 Filiatia;

8. Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date §i de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
cu tematica - Cap. [ Dispozitii generale

Cap.I1l Drepturile persoanei vizate

Atributiile specifice previazute in fisa postului aferent functiei publice de execufie vacante
de referent, clasa III, gradul profesional principal, din cadrul Compartimentului SPCLEP Scoarfa —
Starea Civild, din subordinea Consiliului Local Scoarta, judetul Gorj, sunt urmatoarele:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de cisitorie $i de deces, in
dublu exemplar si elibereaza persoanclor fizice indreptitite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si faptele de stare civild inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare §i trimit comunicéri de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul [ sau, dupd caz,
exemplarul 11, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in
materie de stare civild;

¢) elibereazi gratuit, la cererea autoritdfilor publice. extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila. precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarca
prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile §i completarile
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d)

h)

i)

1)

K)

ulterivare, precum si ale Regulamentului nr, 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind
likera eirculatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);

elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila:
dovezile cuprind, dupi caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului
de stare civila;

trimit structurilor de evidenia a persoanelor din cadrul 8.P.C.L.E.P.. la care este arondatd
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intoemirii actului de stare
civild sau a modificarilor intervenite in statutul eivil, comunicari nominale pentru niscuiii
vii, cetifeni romdni, ori cu privire la modificdrile intervenite in statutul civil al cetajenilor
romani: actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ci
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenia a
persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

trimit centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmdtoare inregistririi decesului,
documentul de evidenta militard aflat asupra cetdgenilor incorporabili sau recrutilor;

trimit structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald, pind la data de 5 a lunii urmdtoare, certificatele anulate la
completare:

intocmeste buletine statistice de nagtere, de casitorie $i de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistici, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare
inregistriirii, la Directia Judejeana de Statisticd;

dispune masurile necesare pastririi registrelor, certificatelor $i extraselor multilingve de
stare civila in conditii care si asigure evitarea deterioririi sau a disparifiei acestora §i asigura
spaiul necesar destinat desfasurarii activitagii de stare civild;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare CN.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pistreazi §i le arhiveaza in condi(ii de deplina securitate:

propune necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerncald speciald, pentru anul urmator, §i il comunica, anual, structurii de stare civila din
cadrul D.C.LE.P.;

reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare i
aplicarea sigiliului §i parafei;

m) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativa gi documentele prezentate in

nj

0)

p)

motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondatd unitatea
administrativ-teritoriald:

primeste cererile de inscriere de menfiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate,
in statutul civil al persoanei, determinate de divori, adopjie, schimbare de nume sifsau
prenume, precum si documentele ce susjin cererile respective, pe care le inainteaza
D.G.E.P.. in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii
aprobdrii;

primegte cererile de transcriere a certificatelor, extraselor de stare civild procurate din
straindtate, insofite de actele ce le susjin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transeriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie,
in vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea céirora se afld;

primese cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueazd verificari pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc documentafia §i referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le inainteaza S.P.C.JLE.P.. pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii  dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unitifii
administrativ-teritoriale competente:

primesc cererile de reconstituire i intocmire ulterioard a actelor de stare civila, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitaii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.PCLEP;



r) inscrie in registrele de stare civila, de indatd. mentiunile privind dobdndirea, redobandirea
sau renunjarea la cetitenia roménd, in baza comunicérilor primite de la D.G.E.P prin
structura de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P. ;

s) transmite, dupd inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu
privire la schimbarea numelui Directia Generald pentru Evidenia Persoanelor, Directiei
Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, Directiei Cazier Judiciar,
Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Polifiei Romane $i
Directici Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala, de la locul de domiciliu al solicitantului ;

t) inainteaza S.P.C.LE.P. exemplarul Il al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de
la data cind toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate
mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

u) sesizeazi imediat S.P.C.1LE.P./ D.G.E.P.M.B., in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special.

v) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptatite. certificate care s ateste componenta
familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainitate;

w) efectucaza verificdrile necesare avizarii cererilor de reconstituire §i de intocmire ulterioard a
actelor de stare civila pentru cetiijenii romani si persoanele fird cetfenic domiciliate in
Rominia;

x) electucazd verificari §i intocmesc referate cu propuneri in vederea avizdrii de catre

S.P.C.JE.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de

autoritdtile striine, precum si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

efectueazii verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect

anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civila g1 a

meniiunilor existente pe marginea acestora, declararea judecitoreascd a morii unei

persoane:

z) efectucaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

aa) primeste cererile de divort pe cale administrativii, semnate personal de catre ambii sofi, in
fata ofiterului delegat de la priméria care are in pastrare actul de cdsiitoaie sau pe raza creia
se afld ultima locuintd comund a sotilor, inregistreazd cererile de divorf pe cale
administrativd, in Registrul de intrare-jesire al cererilor de divort i acorda sotilor un termen
de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora ;

bb) confrunti documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divor{ pe
cale administrativa, certificatele de nastere, certificatul de cisitorie §i actele de identitate §i,
dupa caz, declarajiile pe propria raspundere, date in faja ofiferului, in cazul in care ultima
locuinta declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele
de identitate) si constituie dosarul de divori ;

ce) constata desfacerea casitoriei prin acordul sotilor, in condiiile Metodologiei cu privire la
aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr.64/2011,
elibereaza certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti intr-un termen de maxim 3
zile lucrdtoare ;

dd) solicita, prin intermediul structurii de stare civila din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidentd a persoanclor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divorf, a
numarului certificatului de divory, care urmeaza a fi inscris pe acesta ;

ee) comunici la structura de evidenta persoanelor, din cadrul S.P.C.L.E.P. competent, pentru
inregistrarea, in R.IN.E.P., mentiunile referitoare la desfacerea cidisitoriei pe cale
administrativa, in baza comunicirilor transmise de catre primdriile unitatilor administrativ —
teritoriale de la domiciliul sotilor care nu are in pdstrare actul de cisiitorie, de notarii
publici ;

ff) colaboreaza cu directiile de sandtate publica judefene si cu maternitdile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu
este cunoscutd si a cazurilor de pirasire a copiilor nou-nascufi $i neinregistrafi la starea
civild :
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gg)colaboreazd cu unitafile sanitare, Directia Generalda de Asisten{d Sociald §i Proteclia
Copilului, denumitd in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de
asisten}d sociald, denumit in continuare S.P.A.S., si unitafile de polifie, dupd caz, pentru
cunoasterea permanenti a situatiei numerice $i nominale a persoanelor cu situaie neclard pe
linie de stare civild si de evidenid a persoanclor, a demersurilor ce se fac pentru punerea
acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea
situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd;

hh) transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

i) transmite, trimestrial, la $.P.C.J.E.P. analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linic de
stare civild si de evidenta persoanelor a asistatilor si minorilor institutionalizafi in unitégile
sanitare si de protectie sociala :

ij) intoemeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numirul persoanelor care au solicitat
transcrierea certificatelor/extraselor multilingve de stare civila in registrele de stare civild
romane ca urmare a (re)dobandirii cetdjeniei roméne ;

kk)intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respective decesele cetaenilor
straini decedati in Roméania;

1) desfasoard activitati de primire, examinare, evident si rezolvare a petitiilor cetatenilor;

mm) asigura colaborarea si schimbul permanent de informalii cu unititile operative ale
M.A.L, in scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor commune ce-I revin in temeiul
legii,

nn) formuleazd propuneri pentru imbundtitire muncii, modificarea metodologiilor de lucru ete. :

00) raspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire §i pastrare a arhivei :

pp)executd actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de
ordine publicd, in unitatile sanitare si de protectie sociald, in vederea depistarii persoanelor a
caror nastere nu a fost inregistratd in registrele de stare civild §i a persoanelor cu identitate
necunoscutl ;

qq) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane ci
identitate necunoscutd, precum si a paringilor copiilor abandonati ;

rr) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor §i instrucfiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor ;

ss) primeste cererile privind inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in striindtate
si neinregistratd la autoritafile striine sau inregistratd cu date nereale §i intocmeste referatul
cu verificdrile previzut de legislatia in domeniu ;

tt) intocmeste documentatia necesard avizirii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de cétre
serviciul public comunitar judetean de evidentd a persoanelor §i intocmegte actul de nastere
in baza avizului si a aprobdrii primarului ;

uu) preia cererile de eliberare a certificatului privind domiciliul cu care solicitantul figureazi in
Registrul National de Evidentd a Persoanelor, precum si documentele corespunzitoare sile
inainteazi la D.C.J.E.P. GORJ ;

vv)indeplineste atributiile stabilite prin Metodologia comund privind procedura de colectare,
actualizare, consultare si stergere a datelor in/din R.P.1.D. ;

ww)indeplineste si alte atributii specifice activitafii de stare civild, reglementate prin acte

normative,

Raportat la prevederile art.49 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei funcfionarilor publici, cu modificdrile si completérile ulterioare,
in vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de inscriere la concurs, care va
confine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevdzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierci functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;



d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari i perfectiondri;

e) copia carnetului de muncd $i dupd caz, a adeverinjei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care sa ateste vechimea in munca si, dupé caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

Modelul orientativ al adeveriniei men{ionate anterior este prevazut in anexa nr.2D la H.G.
nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei funciionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare,

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut in anexa nr.2D la H.G. nr.611/2008, cu
modificarile si completarile ultericare, trebuie sa cuprindd elemente similare celor previzute in
anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel putin urmdtoarele informatii: funcfia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfisurarii activitifii, vechimea in muncd acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

f) copia adeverintei care atestd starea de sinatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declarajia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitafii
de lucritor al Securitifii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute mai sus, se prezintd in copii legalizate sau insofite de

documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de inscriere la concurs:
Adresa institutiei: primaria comunei Scoarta, localitatea Scoarta, str. Principald, nr.83, judeful Gorj;
Telefon/Fax: 0253/280222;
e-mail : scoarta@gj.e-adm.ro
Persoana de contact; Stamatoiu loana-Loredana, consilier, in cadrul compartimentului
Resurse-Umane, din aparatul de specialitate al primarului comunei Scoarta, judetul Gorj.




