
ROMANIA
JUDDTULGORJ
PRIMiRI  COMUNEI SCOARTA
Nr, l2l43din 11.03.2023

ANUNT

in leneiul dGpoziliilor !n lv din OUG l4l2023 slin (2) lit. b) i 'n 618 olin (3) din

O U.C. nr.s?/2019 pilind codul adnrnrishri!, cu modificlrilc ri comphtlrllc ultenode, pim5na

comunci scoa4a. j;d.Fl cod, va orsmia concu6ul de Ecrutdc Penrru ocupma unor runclii

Dubl,re dc r\(.trr'. \!LJnrc, duDi (um dnc.zn
- rll.rra prb lo!e\e.rl'.rdc{kJe.o' i'tr'iJIIAcrL lrclc'on-l d brdnr''l'

cxdrl iotupadimdnului SPCLIP scoa4a Dvidenla Popu laliei, din subodinea consiliulu
Local scoa;!a,judclul Gol, cu dural! nomalr a limpului dc lucru de 3 oE/zi respeciv 40

- funqi; pnblica de cxcculC vacold de refeicnl clae lll, sadll profesional principal' din

."di,,"npm'rner'rl'iSP'l Pcoma \rd'cd{i\il*dh dbord'r" ( 01' lrll Io'al
scoano, r:iet: uo'i. cr dtrdt) ro'nad J 'pdd de 'r'a de 8 o-c/i re(r'rn 40

Tipconcus Rec arc pe luncliiprblicede cxecul'e lacanle:
- ipul probcloi de concus:
c;icu6ul dc rcsturu cotrsrlh I prolt succcslrt. dupd cun um€ri:
t seleclia dosarelor dc insciere:

. drti rnetrcrii nrobci \c'he: 14'(ntembrk 20lJ ora In00 a:'Ji'l pr'rl-t'ci 
'orirne

s.o,n. r.ca i.cer s,o"na md Prn(rorj lrS .Ldcr{ uoi'oaB S'ld D( Sed'ore

chjul li
- ;ilr sustincrii inlcniuloi: in lemen de nuinum 5 /ilc lucrilode de la dlta suslinedi

-"t"-,.'-. - ""u.. 
13Dre\eoc"oradthdn HC r"b lloogpenrR dp'obAE" trmelol

;,,'' ".'.",.,,,'.'; dw iao.akrei rnclrud ilo'pro.ici 'L modirrdih ' corpklJnc
,ii."... -,",, 

' 
o" h,r-"rc^i'rr'cateLloolisJrnLooarac' ''r 'rakr' d orob

dosnr.lc dc r'ns*i.rc ta concursul dt recrutarc sc dcpun in t€nnen de 20 zile dc la dara

nlohcdi. -nJrru, DeDas',de ncrc.prrmdi' cornrne sodc l'declCor r p' ir''I
i*t.. r"r.-.. 

" ' , "ri".,' 
1 ' l'rbici r pcriodd' 1 1 08 20!! _ 10 08 20r] (indurnl ora

o_0, a eJ; p'iix(rcorureisloab lolarLeascoaal r"P.n.roJr'd8l ld"ll co'i

Co.diliil. dc p!.riciParc l! concurs:
condilii gcncrile:
- c.niid;iii trebuie st indelli.casci condiliile prc!'ate dc an465 alin (l) d'n

O.U.C. nr. 57/2019 pri!ind codul administrativi
Condilii specifi ce neces!re ocupnrii funcliilor publice !'c"lei

. .;nru funqi. nublk;de e\tcu ed€con'ilier' cldst l gradul nroleronsl 'lcbulanl
bin (,drul. umptn'm.nrdlu' slCLrP Scolit- eti'lrnlr Ponuhtici:

- 5'or.e rc.c'rc oltf -'i I'nc " plbl\c de 'r\crrie:
absollhc cu diplona de liccil, sau echilalcDtnl

' """4'tlr. 
.i''1,". dc !echi;c in spaialirarea srudiilor ncccsre ocupdrii tnnqiei

prblice,0mir

- D(nt'u luncri. nubtict 'le 
e\c(ulie vrc'nrr J€ r'lerenr' chq lll etadul P'0rerion'l

nrincinai.din..drulcomDartin,.n'uluisnCLFtsco'rla srtreaciviln:

- irJ i li-e. e, '.-pe 
v'rrc':norl(tucln''/-kILd'ConlJcbqarir'



condiliile minine de vechinr in spccialnalea studiilor necesde ocupini tunclici publice

dc executie: niiimun 5 mi, confom an. 468 !lin.(l) lit. b) dnr o.U.G. r.5?/2019
codul adninhrarir, cu modilicarilc $i omplctirile ulterioat:

Bibliogrrlia ti tenarica, stabilite in vedee! dc$Ndrii concusului de Bcrumrc pcnlru

ocuparea posrului afeeit iuncliei publicc dc execulie vacanle de @nsilhr. clasa l, sndul
profcsional deburant. din cddtul Conpanincnlului SPCLET Scodta - ElidenF Popuhliei, dii
subordinca consiliului Locll scoa4,, judelul coi:

I Conslitulia Romnniei, rcpublicalii
culefraric! Cap.ll - Drcplurile silibendtle fundmenkle

2. Ordona{a Cuvemului nr. 1l?/2000 ptivird prevennea 9i smqionarea lururor fomelor de

d. *|1tr 1r(. repdol'.ara.. d rod.fi.x.l( 'conpcdile rlr(ri re

cu rcnarica - SECTIIIIEA a ll-a Accesul la scfliciile Publice adninGtmlive ti juridice, de

sdnillte. la alle seflicii, bu.uri $i facilililii
- SECTILJNEA a lv-! LibenaGx de cncuhlie, dRptul la libe6 alegere a domiciliului

!i a($ul in locudle publice
L Lcec! nr. 202/2002 prilind egllnaG. de tanse ti dc taranent inte icnci ti birbali,

republic,ri. cu modificlrile $ conplcltuile ul€rioarci
c;renarica -CAP. U Egahata de Fnse Sidc talamenl intrc femci libAdali in doncniul nuncii;

4. Tirlul I li II ale plrlii a Vl-a din Odonanla de uryenla a Guvemului nr. 5?/2019, cu

modifictuile ti coopleltuile ulteioarei
cuFtoalca I ITLUL I: Dispozilii scnenle r Tll l,UL II: Slatutul tunclionailor publicii

Iancn III: Adsinislralitr publicn loc.lri TITLUi, V : Autorildlile adninistratiei IJublice

5. l.eeca nr.zll1991 a ccdleniei
uhdio.rci - cu lenutic, intcenl

ronrin.j republi(ar, ru modifi(JnLe )i compledrle

6. Odonanla de urgenl, nr. 9? din 14 iulic 2005 privind cvidenla, doniciliul.
aclele de identilltealccelnlenilorromanit).reDublicatd, cu nodiicrrilc$i conpledrjle

?. Hot rdEa Cuvcdului tr 295/2021 lentru aplobarea Noanelor nelodologice de lplicse
nnilad a dispoz\iilor Odonanleidc ursenli a Gulcrnului nr' 972005 pivind elidcnla. domicih'L

re$cdinla ri aclele de idcntilale ale cetalcnilor tofrdni. prccunr Si penrru stabihea foanei !i
.o;linurului lcrelor dc idetrrnale. alc dovezii de re$dinl5 li lle ct4ii de inobili - cu tenatica

8. Rcgulamentul r. 6?9 dnr 27 apilie 2016 Prilnrd procclia peBoanelor fizice in cea cc

prilcsle prel;crarea datclor cu clracter pc&nal Si privind libed cnculalic a acestor date 5i de

rbrogare a Direcrilei 95/46/CE (Regulanentul gcnenl privind proi€clia dalelor)i
cu tcmalica'Cap. I Dkpozilii generale

Cap.Ill Drcpntile pedoanci viate

Atribuliile splcificc prevlzuc in fi9a posnrlui afcrcnl fucliei publice de execulie vacdlc
dc consilier, clasa l. sradul prolosional debuldl. din cadrul Companinrentului SICLEP Scoa4a

Llidenta Populalici. din subordinca Consiliului Local Scoa4a,judclul Colj, sunt nmatNelel
a) nrinEsre, analnca, $i solulioncazt cererile pc ru elib€rarca aclelor dc idenfilte !i

insqieea ni actul de idcnlnare a ncoliDnii pivind slabilida micdinlei $ lnmeneaz'

soliciianlilor docudcnlele in c,uzai
b) pritue$c ii solulioDev!ccrc ledeelibcnre alc$lordcidenilarc penm pereoanel€carc\i

schimbi doniciliul din sraindlate nr Rotuiiniar

r . ir c,re I r 'dlior ea/J Prc-le pen|d crDe dea d! clo de id'rr rdk lD per'oal o-

:r kmde . HirE. en hF 5 .1. p'o ccle ". . preltm)idlccelor"rrchlocuihde
'1 hre ,.,1e am p-e.(nriv dil caJrL rr rarr'or de nolnie s'u ir pelil

r(.no1.,o'liar<rr iln;n..&Joc menrel. "ol 'a e:



d) nrEeislreazn loate cerc le, in togistrclc corcspu.zntode fiecirei cakgoni de lucttii. in
confomilale cu Drcvederile melodologiei de lucru:

c) respundcde co r{l ilud iner dlrelor prcl uatc din docunentele pntoare. ins(isein fomularele
necosarc eLibelarii actlor de idcntitate ti prcluak in RcgGml Naioml de Evidcnla a

1)

c)

culeni cu r€specrareaprclcdcrilor lesllel
i) cfcclucszd verincri in Regislrul Nalional de FvidenF a lcsoanelor cu Fivnc h

schinbarca numelui pe clle addinGtntivs in conditiile in care Incrdlorul de stle civil, nu

are posibilibtea de a le etacruar
j) idenrifici pe bra ncnliunilor operalile clcncrtcle umdrite, cele cu inledicli!

prczenlci nr anunrite localitlli clc. ti munli unnslilc dc poli$c in vedeFa h.rii mAsurilor

k) .olaborcnzi cu unililile de Polilic, panicipind la acliunilc ti contm.lele organtTale de

aceslea la locurile de c.zare in comun, holeluri, noleluri, campinguri ti alle unita$ de clae
tuisricl. in vcdoca idenlificfii Pe6omclor nepuse r'n legaliktc t€ linie de cvidcnld I
peBoanelor, piecun ii a cclor umrric 1n tcmeiul legii, precM li cu polilia locald potivil
atibutiilorcc lc reviD pe linie de c!idcnld a peNoanelori

l) asigurt colaborarca ii scbinbul pemmenl deinfomaliicn unititi le oPerali vc ale MA i, in
scopul toalizarii opemrive li de calirarc a sarcinilorconMcce le revin.in ronciul leBiii

n) solulioneazt cererile lomaliunilor oPentive din M.A.l, SRl, S P.P, Jusliie Parchct,

M.Ap.N.. l]rilind verificare! ii ideiificarea punduaB a pcNanelor lizice. cu rcspectaFa

dspunde dc corediludine! datelor preluate din comunictrile autoil{ilor sau inslilutiilor
p rcrlzute de lege ii inscrise ln ReC isl,al N alio nal dc ElidenF a Pe 6ome1orl
dcsl4ode acdvirdli d€ priniE, exahinle ti rcblvarc apeliliilorcel.lenilor:
furnizcaz., in conditiile lesii, dalelc dc idc incee t de adrcst dc Pcsoanci c5lre
aurorirililc ti insnuliile publice cenrale, jrdclcnc ti locale, agenlii econonici ti cltre

n) in colabom cu sructuile M,A.l.

Nncrca in legalnde a PeNooelor
rertuenul prcvdat de Legej

0 rrspundede acti!idiledc scleclionare-
u) organiraz!, asiguri conscnde! Si

sau polilia locll, dcs6Pard elililili spccifice p€ntru

clre nu au solicnale elibedrea Dui ad de idedirate in

o) lcordaspijin in redeEa idenrincdrii opendve a pcnoanelor inrcmat€ in unitdti sanntre $i
deprots.lic sociaLn,ce nu poscd, asupra lor acle de idcndalel

p) lbnnuLeazi propuneri penlru inbun ilnea nruncii, modificaEa netodologiilor de ludu'

q) i ocnE$e snuatiile slatistice ti analizele acdvnddlor desti rale lutur, lrincstrial.
sedesria!$ mual in c.drul serviciuluii

r) complctcMa h cetta pesodelor llzice sau a instituliilor cu alribulii in donreniul as isle nlei

sociale Fomulml D 401r
s) asieurs sesduneacaiilor dc idendlale trovizorii liinlocmcttc prccesele verbale dc scidere

crearc, folosif ti pdslrdca arhivei stecificei
uiliTaz!. i. pocesul muncii, evidcnlele locale

v) asigurd prot€cI. dalelor cu ca8ctei pcrsonal ti a infomaliilor claificarc, precud ti
sccurirstea documcnlelor seRiciul0i. in confom jlale cu dispoziliile legalcr

N) scsizeaz, displrilia, in alb, a ripialclor nrsiare pc linie de evidcnla a pcledclor il
reDonexTi disparitia ace{od pc cale ierarhicr:

x) riipundc de aplicare! inrocmai a dispozitiilor legalc a ordineloi ii instrucliunilor cate

rcslenrnte,ui activilalea pd linia rcsnnului de elidcnla a peNomclorr

consrarn conmvenliilc $i !plicisMcliuni, in condiliile legiil
indeplincstc aiributiil€ slabilne pin Mctodologia conunn prilind procedud de coledare

eru;lt!rc, onsltle ti $qg@ a dar€lor ii/din R P I D , actualizeld ti rsspunde dc

corcctiludinea darcloi prcluate in R.P LD.,

))



o)indepline$€ $i alreaftibulii specifice actilitdliidc eridcnld a po4odelorj eglemenrale prin

lribliogmlia ri temrtica, $abilitc in lcdcrca dcs&turrrii concusului dc rcciutdc pcntru
ocuparea posrului af€rcnr funcliei publi€ de execu$e vacanlc de referent, clasa lll. gndul
profesional principal, din cadrul Conpanimenrului SPCLEI Scoa4a - Slarea Civil!. din subordinea
Consiliului Local scoa4a. judqul coll

I Consnutia Ronanici, rcpublicat i
cu rernatica- Drcplurile ii libentuile tundlne.rale

2. Ordonania Guvemului nr. 137/2000 privind prveiiea si encliondea $uor lomelo! de
dis ini 

'are. 
-, prb i d I undil:,dil )'.olflcrrrlcLrcri,am:

cu lcnalica - SECIIUNEA a ll-a Accesul la seiviciilc publicc adminhtatilc ii juiidicc. dc
srnrEle,la!lle seRicii- bunuli 9i licilititii

- SECTILNE  a lv-a Libcdarca dc circulatic, dreplul la liben alesere adonriciliului
ri accesul nr loculile publice:

L l,ege! fi. 202/2002 p vind eCalitatea de sMsc si dc tralmcnl inlre femei !i btubati.
rcpublicati, cu nodinc5rile ti conpletdile ulterioarei
cu icmalca - CAP. ll Egalirarca dc Aansc ti de rratanenl intE lemei $i bribali in domeniul muncii:

,1. Titlul I ri ll ale pi4ii a VI a din OrdondF de urgenli a Cuvcmului tu. 5712019, cu
modi ficlri le ri complegril e ulleri oare i
cu rcmatica TITLUL I: Dkpozitii senerale I TITLUL Il: Stltulul funclionaril or publ ic i l

Panea III: Administratia publicr localii TITLUL v : Autorislile adminislraiei publie

i. Legea nr 119/1996 cu privne la aclele de st.r cirila, republicati, cu nodincirilc ti
conpleuile ulteioaFt - cu tenalica inlegral

6. Hordrarca nr, 64/2011 pcnrru aprcbd€a MetodoloSiei cu privi€ la aplicarea unilard a

dhpozitiilor mateie de slare civiltj - cu lenalica inreeol
?. Legea N.287/2009 prilind Codul Civil, Fpublicad. cu modincdrile $ conplclarile

cu renatica - Canca I Despre peNocne - Tnlul ll. Persoana nzicd. - Cap. I Capacilalea civild a
pcnoanci nziccr Cap. lll ldcntifrcarcape^oanei fi zicei

Cdteaau-a Despie fmilio - 'l itlul I Dhpozilii Bene6le - Titlul IL C{s{loria
Tnld lll. Rudenia, Cap.II Iilialiar

8. Itegulmenl nr. 679 din 27 atrilic 2016 privind prol€cta peso.nelor iizice in ceca cc
privelre prclucrue. datelor cu camcler pesonal $ pdvind libed circulalie a accstor dale 5i de
xbmeare a Dnecrivci 9s/46/CE (Rcgnlmcnlul genenl pivind ploteclia dalelor);
cutenrarica Cap I DispoTilii generale

Cap.lll Deplurile peNoanei vizare

At.ibuliile spccincc prcvdzure in fi$a postului aferenl functiei publice de cxccuJic lacmte
de Eferent, claalll, s.rdul tofesional principal dnr cadrul Companinrenlului SPCLEP scoa4a
Srarea cilile, din subordineaConsiltului Local scodta, j udqul Corj. sunl urmrtosele:

a) intocne$e.lr cerresau din ouciu. potivit lcgii. acrc demrGre, de cisiloiie ti de deces, in
dublu exemplar i eliberer, F.$oancbr nzicc indrcp6Fe cenificdt€/ertxse nuhilinave
dovcditotuc, privnrd actele ri &plele de srare civihinreghtatel

b) insoic nenliuDi pe mdginea dctelor de starc civih anatc in pdstrare !i trihil codunicdri de

mentnmi penlru i.sciee ]n registrclc dc nde civih exenplarul I su, dupe cu,
cxcmplmrl II, in condiliile netodologici ctr privne h aplicaea unitar, a dnpoziliilor in
darerie de slare civildi

c) elibercazi gralui! la cfdca auloitdlilor publice, extasc pcmnr uz oficial de pe actclc dc

narc civili pEcum ii fobcopii alc docrmenlelor allaF ]n arhlva proprie, cu respcclatea
pre\edcrilor Legii m l6/1996 a Arhivclor Na$onale, cu modifrcdrile ti conPleterile



ulleriode. precun si ale Regulmentului tu. 679 din 27 aprilie 2016 privind protccl'a
pe^obelor nzicc in ceea ce prive$e prelucaaa datelor cu caracler penonal !i privind
libera cnculalic a acesror darc si de ab,osaE a Dirccrirei 95/46/CE (RegulamenrDl senflrl
privind protsli! dlteld)i

d) clibeEazd, la ceEea pesoanelor fizice, dovezi pirind lmeistnrca unui act de slde civill:
dovczile cuprind. dupe caz, preciziri rcfciloare la nenliunile existenle pe narginca actului

c) dmn shcturilo! de evidenl, a pcsoanelor din csdrul S,P.C L E P, la ctrc ene lrndlti
uDnalea adnnristarilnc oriald, nr remren de l0 zilc dc la dela inlocnnii actului dc sbre

ci!ili sau a modilicarilor intcflcnite in slalulul ci!il, conuniciri nominalc pcnlru niscuJli
vii. celaleni omani. ori cu privie la dodificdrile inledenite in natuul ci!il al cctilenilor
ronirir aclele de idendlarc ale pe$olnelor dcccdate oi declaraiilc din cae azult, cd

pesosnele deccddc dc idcntilare se lrimn h *uclu6 de elidc4a a

pcsoanelordincadrulS.P.C.L.E.P dcullimullocdedodicillui
I) lrinn cenmlor mililee, pinl la dara de 5 a lunii urmntode intgist.irii decesului.

doc! me ntul dc e! idenla to i I iia., alal asupd celileni lor i ncoryodbi li sau r€crulilorl

c) rimit srlclurilor de srare cilild din cadrul SP.CLE.P, la care csle arondlri u.ilalea

dddinismlirrernoill4 pant h dota de 5 a lunii umitodc. enificaleh arulote la

[) n]locne{e bulcrine sradslice dc .airctc, de cdslrorie $i de deces.in conlornitate cu nomcle
Insrn ului Nalional de Stadsrica. pe clre le tinil, pena h dara d€ 5 a lunii um oaF
inFgisr'hii, la Dircclia Judeleand dc Sladsdcai

i) dispune misurile necesare pr$rhrii rcgisrelori ccnificalelor ti extaselor muhilinglc de

s$re ci!ili in condilii cdc si asisure erildea dclerior:rii slu a dispdliei acesrora li aigura
splliul ncccss destid desliturdrii lctivnaii de slale clvllal

j) a;ibuh coduile nunqice pc^onale, denunitc in condnuare cN P . din lisclc d€ coduri

pFcalcuhte, pc cde le plsre!, ti le arhileaz. in condilii de deplin, sdu.latel
k) propune necesdul dc rcsistro, cedincate de stlc cilila, fomulat, idpri'nale auxiliarc $i

;c;eah speciah, penlru !n!l umtuor, si r^l conMicd, anual, sttucturii de slare civilh din

L) reconsrituie regGtrele de shre cilih Piedule ori distruse _ pa4ial sau tolal prin copieEa

teruLui din eienpldtrl cxGlen( cerrinc6nd exacdlalea dalelor insqise pri. sennarc li
aplicarea sigiliului li pa8lei:

nt priicirc ccrc lede scninbda nunrelui Pec.lc
morilare. pcnlru a fi mnsmis. spF veriilcde.

administnlivA ri docunentelc pEzenlale in
S.P.C.L.E,P. la cG esrc dondaln u.'6tea

admnrnlrdriv t€rhorialdi
n) prime$re cercile de ineriere deneni!.icu prirne lanodincirile inlervennc in sldrn are,

in $arurul civil al pesoanci, dclenrindrc de diro4, adoplie. scln are de .une lihau
pFnude, prccnm ri docutuenrclc ce suslir cerdile respecdve. pc cffe le i'aintcazn
D G.E.P.. nr vedera avizirii nNcrieriincnliunilol corespuzftoare sau, dupi ce. ! emneni

o) D;inese ccrcile de tmsctieF a ccnincaGlor, extmelor de iare civild plocuale din

striinila(e, insofic de acFle cc lc suEin. intocmesc teleratul cu propunen de aprobde sau

rcstineeE a c*fiide trunsricrc pc care ilinaintcazS, itupeund cu lnteagx documemalLc.

nr r€d;rca avizsrii pRalabilc dc catre S P c J E.P in coordonde! chora se anii
Dl Drimes. ccgile de tocrinsarc ! actelor dc staE .ilila ti efectueen lerifi.rri pcnlru
' 

srabiltca cu exaclitatc a eroriloi dcpiskre in cnprinsul lctelor de slare cilil! sau a

nenliunilor i.scrise pe accslea, intocncsc documem.lia ri referaiul cu propuncte de

apro6a'" ,uu espinci'" $ le inainrcz. s P.CJ.[P. pentru aviz piealabil, in vedcrea

einire.ii dhpoziliei 
-de 

;probare/respinscrc de reclificaE <le citrc prinrul unildlii

admnri srdri vncritoriale conpcle nle i
oJ Drinrsc cegile de reconsriluire ti imocmiE ulteri.ara a aotelor dc slare civili, intoch€sc
'' ilocunrnolia $i Efera$l prin cat se propune priN@lui unitalii addinisratilreriloriale

eDrilefta dispoziliei de aprobarc sau rcspinecrc, cu llizul pElLabil at s PC i EP i



t inscrie in rsisrele de snrc civiu, de indau. mcnliunile Pnvind dobaidirca. redobddnea
sau tununtarca la cclblcnia roDani. in bv! comunictilor pinite de la DCEP prin
structua de sllE cilild din cadrul S.P.C.J.E.P i

$ tansdir.. dupi inscierca nenliunii corcspuzdloare in actul de mslcrc, o comuniode cu

privire la $himbdea nunelui Direclia Gcn€Elt penttu Evidenla Pe6oanelor, Direclici
cenerale de Pajapoanc din cadrul Minisretului Afaccilor lnlene, Dneqiei C.zier .,udiciar.

Slltisricd $ Evidenle Opeotive din cadrul lnspecloratului Gend.l al Polilici Ronane $i
Dncclici ccncralc a Fioanlelor Pnblicc iudeleDe din cadrul AgcDliei Nalionale de

Admini$rarclhcald.dehloculdcdonriciliualsolicn.nlului I

0 inaimert s.PC.J.E.P exenpldul Il alresis(relordo starc civill- in lcmen de l0 de zilc de

l. dala cnnd toate nlclc din registD au fosl codpletate. dupa ce au losl operale toatc

mentunile din resistrul de slarc civik - exehPlarul ll
u) sesizeazi imcdiat S.P.C.J.E P./ D.C.D.P M.R. in cdul pierderii eD tunului unor documenle

dc staF civil, co rcaim special.
v) clibcFazt, h cererca peBoanelor lizicc indrepolnc. ccnincaF cae st atesle cotuponcnla

;nr.Fi.1 . Jn -e:n Rsfi' r3r 'rle .flrre ir ' m' kkr<
w) cfcclucazsreincirilc ncceslrc avizirii ccrerik' de rcconslilune $ dc inroc'*e lltctiodd a

xctlor dc slare cirili pcnlru ceElenii ronani !i t€soeele lira c€talcnie doniciliale in

x) efecrucazi veiiicfui 5i inlocmesc iefcrale cu topuncri in lederea avizani dc cite
S.Pc.l E.P. a cerdilot de lGnscrifc o cenilicrtolotcxlrdelor de staE civil6 eliberate de

lu$rnitk $dine, precun $i a ceredlor dc rcctificaF, actclor de stare cilihi
y) efecruelzr verinciri ti nnocmcsc referte .u propuneri in dosarele a!'nd drcpt obiecr

anulrrea, conpletare!. modificaEa te cale judecilorcascd a acFlor dc stare cilil5 9i !
nenliunilor ciGlene pe ntr8ine! lcesroa, declaruea judcc oreasc, a mo4ii unei

z) ;focru.u.verificdri cuprivite lacedrilc dc sch imbare a numelui pe cale ad m inislratirl;
a;) pinc$lc cdqik de di;4 pe cale addinislrativt, sennalc peNonal de cdlre mrbii soti. in

laFonlerului delegardc la primiiacarc arein prslno actulde crsrbaic sau pe rz2 c'oa
se ala ulima locuinF con]unn a solilor, nrcgislcazn cerelile d€ di!o4 pe calc

administativr, in Rcghtrul de inrm-ielircal ceoilordedivo4 9i acodr solilor un lefren
de l0 de Tile calcrdaislice- lcmru evenluala rclrasee a lce$oia i

bb)confrunlJ docuncnlcle cu care sc facc douda idc.tildlii solicihlilor (cer61e dc divo4 pe

cald rdminislraliva, ceniucaGle de na$crc, cenificalul dc cdsatoiie ii aclelede iden aleI
dup. caz. declaraliilc pc propri! rrspunde€, dale in l:lla onlerului, ln clal in cde ultima

lo;uin1d dccldas nu esrc aceeati cu domiciliul sau retedinla anbilor soliinscris/a in actele

de idenrirale) ii conslituie dosaru! de diloq I

cc) consrad dcsfacerca casrtorici prin lcordrl solilor, in conditiile Melodologici cu prilirc la

aDlic&a unilaln a dispozililot nr mllerie de slare cililt, aprobah prin HC r'64/2011,

eiibercaz, ccnificdlul de dilon care !a n nnnanlt fo$ilor soli inlr_un leflnen de naxim 5

dd)solicit6, prin intcmcdiul stfucttrii de slare ci!ih dir cldrul seryiciului public cotuunilar

iLdcledr de elidcnF a persomclor. oloclrex. dnr Resis(tulunic al cedncablorde diro(. a

nlmarului cenilicalului dedivdrl. carc umleaz, x n inscris pe accsla I

ee) comunici h srrucrura de evidenla pe*olnelor. din cadrul S PC LE P. comPeten! pcnlru

nrregislaroa. in R.NEP. nrenliunilc refetuoaie la deslacerca cnsalorici pe cale

adnlnisidivr,1n bt! comuiiclrilor tdsnisc de crte primdriile unil{ilor tddinislrati!
rcriroriale de la domiciliul soilor care nu ar€ nr t1slrdc actul dc cdsslorie. de nolarii

m iolaborcazs cu dnecliile de sinttate publicrjudcteDe $i cu naledniilc pcntru prelennea

ca^ilor de inFmarc a gravidelor ft i ac(c de idenlilalc asupd 10! sau a c'ror idenlrllte nu

enc .uroscut, J . cazurilor de padsire a copiilor nounisculi ti ncitresislali la srarea

civili i



gg)colaborer2. cu unilnlile sanilde. Dtcqia Cenerald dc Asistcnld Sociali li Protclia
Copilului. denunil. in conrinuarc D.G.A.S P.C.. $i reprezenlanlii sniciului Public de

asisreDle socials, denuDil in conrinuare S.P.A.S.. ri unildlile de polilic. dup! caz, penrru

cunoasFrea pcmecntn a snualieinunerice $ no m inale a persotuelor cu silul ic neclad pe

linie de sldc cilili i d€ evidenla a pcnomclori a denreduilor ce sc fac penlru puneta
acesron in legalillte. pand h rezolvdea fiecdrui caz in pane, Fecun $ penlru cladficarea

silualici persoanelor/cldalrelor cu id.nlilale necunosculrl
hh)rrdsmn lunar l! S.P.C.J,E.P. sitnalia indicltorilor specifi cil
ii) tMsnnc, dmesrrial- la S.P.C J.E P. analiz snualieipivind puncreanr lesalnat ps linie de

irrc civih ri de eridenla pc$oeclor . ashialilor ii ninorilor instilultunalizli in unitilile
sanilld ii dc prolcclie social, l

jj) i ocncte, trinslrial, Ancxa nr.4, referiroa( l. nunnrul pe$o&clor carc au solicibt
lFnscrierea ccnincatelor/extaselor multilingve de sbe civild in rcgistele de slate civili
ro mene c a undc a Ge)dobandi rii corilcniei rondne ;

kk)inrocncge senreslrial situalia privind decesclc neoperabile, rcspcciive deceselo ccldlen'lor

sl*ini decedali ln RoDinia;
ll) desfi$oa$ aclivilrli dc p mne, exldinec. cvidentl )i @zohare a petirilorcctdlenilorr
mtu) asigud colabor&ea li schinbul pcmanenl de infomalii cu unit'lilc opedive alc

i4 A.l. in scopul ealidrii opemrive iidc calilale a saoinilotcomnune ce-l rcv inteneiul
lcgiii

nn)fomuleutpropunerip!.liuinbundGlnenuncii,modilicareanelodologiiloidelucruelc:
oo) dspunde de aclvildlile de scleqionate, cFare, folosne d paslarc a arh'vei i
pp)er;uu rc1iuni i contoalc cu pesonxlnl propriu sau in colaboorc cu fomaliunilc de

ordine publici, ln uniGlile sdilarc iide proFclie sociaE.in vedcrea depislari i pcsoanelora

ciror naiere nu t lo$ besislradin Fshtrele do slare civili ti a pe&anelor cu ldentitale

qq)colaboreaz, cu tornaliuDile de polilie Pe ru idcntificarea wor cadavF t' lc6ome c'
idcnritate necunosculr, peunr )i aplrinlilorcopiiloi abmdomli l

n) rrspundc de aplicata lnlocmai ! dispoziliilor lesale. a ordinelor ti insrucliunilor car
rcglenenlelzi acti!itatca pe liria teginruluidc slale civila a pcsoanelor l

s) p;file cddilc pivind inrcehturea ordivd a msreii sau a naslerii trcdus in srdinitate

$i ncinresisldo la aurorilrlile stdine sau jnregisMln cu dale ncreale ri intocne$e eieBlul
cu lcriic{rile pFv,zut de legislafain doneniu l

ft) iirocmcstc docudenlalia necessd aviztuii ceerii de inresisrare ttrdivn a naiFrii de cnrc

sorviciul public conunitarjudeledn de cvidenF a p€rsouelor ti inlocme$le aclul dc nartee

in ba avizului i aaprobtrii pinraruluii
uu)pria cererile de elibsare a cenillcalulLri pivind domiciliul cu cdc solicnan$l neureda in

Rcgislrul Nllional de Evidenla a Penomelor, prccunr ii documenlele corespunz oare I lc

inai.reul la D.C.J.E l'. GORI i
v!)lndephre$e atibuliile stabilile prin Melodoloeia comuni p lind poceduR de coleclaE

mtrnlizare, consuharcti $ergere a dalelor in/din RPI D I
wrv)indcpline e ii ahc alibulii spccifice acdrnqii de sln€ civile tglencnlale prin acre

RaDonal la Drcledeile rn4g din HC ru'6ll/2008 penru aprobdea nornelor Privind

orelni;rca ri de;voharca cdierei tunclionaril.r publici, cu modincdile ti conplednlc ullenode,

in lederea Fnicipirii h concu6, candidalii dePun dosarul de lnscricre h
conrinc in nuJ oblieatoriu:

a romulorui J ir*rrer(prvA^ rd.c\dnrI Ht n'o1 008 pcn" 
' 

ap-ob'Ri
nomrelor trivind orya;iaFa $ dezloltrea caricrci luncliomilor pnblici cu

modiicirilc ri complcltuile uheioarcr
b) cuniculun vilac. modelul comuneumpcdrl
c) copiaacrulli dc idendlalc;



d) copii ale diplomelor de srudii, cenificarelor si allor docum€nte cde atesta efec$dea
uor specialirfti 9i pdteqionldl

e) coph csdelului de dunc, ri dup. c!2, a adelerinlei elibenle de aigajald penru
poioada luoat , c&c st alc$e lecfimea in n]uncd d, dupi ca, in specialilalea studiilor
necesaEocupirii funclieipublice;

lvlodelul oieitariy .l .devednlei nenlionaie mlqior csrc prcvazut in ancxa r.zD la Il.G.
nr.6l1/2008 penru lptubarea nomelor plilind orgari4rea si dezvoitdea cuidei funqionarilor
publici, cD modificdrile ti compl€6rile ulteioarc.

,^deveinFle cre ,u un ah lomat declt c€l previzut in anexa tr.2D la H.C. tr.6111008, cu
nodifictuile ii complerdril€ ulteriore, tebuie sd cupindd elemente similae celor pmvtate in
mexd nr.2D si din cdc st renlre cel pulin utuatodele inlbrulii: tunqi!,itunqiil€
ocupadocupale, nivclul studiilor solicnarc p€nrru ocupca acesteia/acestor4 €heiul leeal al

des& firii aclilit5lii, vechime! in nunca acunula$. pmcDn si vcchineain specialilaleasludiilor
f) copia adcverinlei ce€ ateni sldea de srnamle corcspunztoe, clib€rati cu cel frull 6

luni anrenor deruldrii concGului de catre nedicul de fanilie al mdidatuluil
s) cazieruljudiciarl
h) declaralia pe propria iaspundee sau adelerinla cde sl atesle caliBtca sau lipsacalil?t1ii

dc d--a.o-dlSecunu)t.r.ar colabo dor d "c." eid.

Copiilc dc pc actele prevaarte nai sus, se pEzint, in copii lesaliale sau insolile de

docunenFle originale. cde sc ccnincd penlru conlomiulea cu originalul de citre secr€brul

Coordonrtelc de conr|ct p€ntru primiroa dosrrelor delnsoiere la concursl
 drcsa nNtituliei prinrnri. conunei Scoa4a. loalnal* Scodla, slr. PnnciPala. tu.83.judetul Co{;

'f elefo'tFrx: 0253/2302221
e-mail : ss!sAg!0sj:!:d4r!q
Pcnoda de conractr ShDatoiu loana-Loredana, consilier. in cadrul companinentului

Resu me-Ummq din aparalul de sp(ial itate al prindul ui co h unei S coa4a, i udelul Coi


